Curriculum vitae

Marika Kaselo

Lihitutvustus

Olen pikaajalise tdokogemusega finantsist-raamatupidaja, to6tanud lektorina ja
koolitajana ning personalispetsialistina avalikus sektoris ja erasektoris.
2013 a. |Idpetasin Tallinna Ulikooli sotsiaalteaduskonna haridusteaduste
(kutsedpetaja) magistrioppe, mis annab Eesti ja Euroopa kvalifikatsiooniraamistiku
kutsedpetaja 7.taseme, lisaerialaks andragoogika.

2008.a omandasin Tallinna Ulikoolis bakalaureuse taseme kutsepedagoogika erialal.
Kuni 2012. aastani tdodtasin pikaajaliselt raamatupidamise vanemspetsialistina,
seejarel referendi ametikohal ja 2013. a jatkasin karjaariteed personalispetsialisti
ametikohal.

Alates 2018.a kuni 2020.a oli véimalus kogemusi omandada ja tootada Sisekaitse-
akadeemia Finantskolledzis lektorina.

Lisaks pdhitddle olen 1996.a alates olnud tegev koolitajana. Olen viinud labi koolitusi
ja kursuseid kutsedppes, vaikeettevotjatele ja alustavatele raamatupidajatele majan-
dusarvestuse, ettevétluse, turunduse ning karjaaridppe taiendkoolituse valdkonnas.
Jarjepidevalt olen labinud erinevaid taiendkoolitusi ja uuendanud erialaseid oskusi
iseseisvalt oppides. T66s oskan hinnata ja analtitsida kerkivaid probleeme ning
putan alati leida sobivaid lahendusi.

Soovin edasist tooelu jatkata eeltoodud valdkondades.

Hariduskaik
08.2010 - 06.2013 Tallinna Ulikool
Kutsedpetaja, magister
09.2005 - 06.2008 Tallinna Ulikool
Kutsepedagoogika, bakalaureus
09.1983 - 06.1986 Laane-Viru Rakenduskérgkool

Raamatupidamine, kutsekeskharidus voi kutsedpe
keskhariduse baasil

Taienduskoolitused
01.2023 Taiskasvanute Koolituskeskus, UKU -

raamatupidajate armastatuim toohaldustarkvara
(1,5 tundi)



01.2023

11.2022

02.2022

02.2022

02.2022

01.2022

12.2021

12.2021

12.2021

11.2021

06.2021

06.2021

04.2021

03.2021

Merit Tarkvara AS, To6aja-, puhkuse- ja
personaliarvestus - kbik vajalik Uhes tarkvara (3
tundi)

Taiskasvanute Koolituskeskus, Digitaliseerimine
Cost Pocketiga (2 tundi)

Taiskasvanute Koolituskeskus, Negatiivse
omakapitali né positiivseks viimine (4 tundi)

Maksu- ja Tolliamet, Kriptovara maksustamine (4
tundi)

Debitum Collectio OU, Praktilised nduanded
vdlanduetega tegelemisel (4 tundi)

Robby&Bobby OU, Aastaaruande olulised
teemad (4 tundi)

Tallinna Ulikool, Kuidas 16imida ettevétlusdpet ja
karjaaridpet uld- ja erialaainetega koolides? (17
tundi)

AS Merit Tarkvara, Programmi UKU ja Merit
Aktiva integratsioon (6 tundi)

Taiskasvanute Koolituskeskus,
Arvestuspdhimétted ja raamatupidamislikud
hinnangud ning nende muutmine. Vigade
korrigeerimine (8 tundi)

Sisekaitseakadeemia, Praktikaaruande
koostamise protsess (2 paeva)

Osatihing Sofella, Kasito6 (Masinkudumise
koolitus) (77 tundi)

Maksu- ja Tolliamet, Kinnisvara maksustamine (4
tundi)

Maksu- ja Tolliamet, Tervise- ja spordikulude
maksustamine (4 tundi)

OU Projektiekspert, Ettevétluskoolitus (160 tundi)
Koolituse teemad:

1. Teadmised ettevotte olemusest.



02.2021

11.2020

10.2019

10.2019

03.2019

12.2018

11.2018

11.2018

09.2018

2. Ariplaani koostamine.

3. Turundustegevuse.

4. T66oIgus ja lepingulised suhted.
5. Finantsarvestus ja -planeerimine.

Tallinna Ulikool, Kuidas I6imida ettevétlusdpet ja
karjaaridpet uld- ja erialaainetega koolides? (17
tundi)

BCS Koolitus, Praktiline digioskuste koolitus (10
paeva)

Labitud teemad:

1. Iseseisvalt arvuti kasutamine kontoritoo
tasemel.

2. IKT-t66vahendid ja kontoritdo tarkvara
(Microsoft 365).

3. Teadmised arvulti riistvarast, tarkvarast (mh
vabavaralistest) ja failihaldusest,.

4. Erinevad virtuaalse koosto6 vahendeid.

Sisekaitseakadeemia, E-6ppe | tase (1 paev)

Sisekaitseakadeemia, Praktika moodul
oppekavas (1 paev)

MTU International Supervision and Coaching
Institute, Kovisiooni juhendaja valjadpe (6 paeva)

Kovisioon ehk grupindustamine, st uhe osaleja
juhtumi labité6tamine kindlate etappide jargi.

Sisekaitseakadeemia, Teadusmetodoloogia sarja
loeng - kvalitativhe andmeanaluis (1 paev)

Innove SA, Andragoogika kutsedpetajale (8
paeva) Labitud teemad:

1. Andragoogika p&hialused.

2.Toetava keskkonna loomine.

3. Oppeprotsessi juhtimine ja taiskasvanutele
sobilike dppemeetodite rakendamine.

4. Hindamiskriteeriumide loomine ja
tagasisidestamine.

Reiting Koolituskeskus, Raamatupidamine
korterithistutele ja maksud (1 paev)

Sisekaitseakadeemia, Oigekeel (1 péev)



12.2017 Litau Biiroo OU, Uus tulumaksusiisteem (1 péev)

11.2017 Litau Biiroo OU, Korteritihistu raamatupidamine
ja revisjon uue seaduse valguses (1 paev)

03.2017 EMI Personalijuhtimise Keskus, Tédseadused ja
personalidokumendid (1 paev)

11.2016 Excellence Koolitus- ja Arenduskeskus,

FinantsanalUusi praktiline kasutamine ettevotte
igapaevatoos (1 paev)

10.2016 Excellence Koolitus- ja Arenduskeskus,

Kaibemaksuseaduse korrektne taitmine (1 paev)

11.2015 Heli Raidvee, Toolepingud ja t66digus (1 paev)
11.2015 Kaitsevagi, Excel edasijdudnutele (2 paeva)
10.2015 Kaitsevagi, Outlook - aja planeerimine ja e-posti

organiseerimine (1 paev)

Tookogemus

01.05.2022 - ... IDEE TURG OU, koolitaja
Finantsarvestuse ja maksuarvestuse pohitddede
koolitus alustavatele ettevdtjatele.

09.05.2016 - ... MK KOOLITUS OU, juhatuse esimees
Ettevdtte tegevuste juhtimine, tdode
organiseerimine, personali valimine, ettevdtte
finantsaruandluse ja majandustegevuse
ndustamine.

01.09.2013 - 01.10.2020 WASH24 00, raamatupidaja
Raamatupidamise ja asjaajamise korraldamine.

01.03.2018-05.07.2020 SISEKAITSEAKADEEMIA, lektor

Majandus- ja maksuarvestuse ainete épetamine,
oppematerjalide koostamine, e-6ppe labiviimine,
oppijate ettevatluspraktikale suunamine ja koostoo
koordineerimine praktikaasutustega, 6ppe- ja
ainekavade koostamine, arendus- ja teadustoo
labiviimine, projektides osalemine.



10.01.2018-20.01.2019 PINDI KINNISVARA OU, raamatupidaja
Korterithistuste raamatupidamine.

24.11.2014 — 19.03.2018 OU TAISKASVANUTE KOOLITUSKESKUS,
lektor

Raamatupidamise aluste ja finantsarvestuse
koolitused.

01.04.1996 — 18.03.2018 KAITSELIIT, raamatupidamise spetsialist,
finantsist, vastutav personalitootaja,
dokumendihaldur-referent
Finantsarvestus, personaliarvestus, tddlepingute
koostamine, personaliaruannete esitamine,
koolituste organiseerimine ja koolitustele
suunamine, personalialaste kaskkirjade
koostamine jm dokumendihaldus.

01.09.2013 - 18.03.2018 TALLINNA MAJANDUSKOOL, lektor

Ettevotluse aluste, raamatupidamise aluste ja
finantsarvestuse koolitused.

01.09.2007 — 30.06,2008 JARVAMAA KUTSEHARIDUSKESKUS,
kutsedpetaja, hariduslike projektide
raamatupidaja Laomajanduse, turunduse ja
ettevotluse erialaainete épetamine.

Projektide eelarve koostamine ja taitmise kontroll,
projektide raamatupidamisarvestus ja aruandlus.

01.09.19183 — 31.10.1995 JARVAMAA POLITSEIPREFEKTUUR, asjaajaja-
raamatupidaja; arvutioperaator-andmetootleja

Dokumendihaldus, dokumentide arhiveerimine,
ametikirjade koostamine
jaettevalmistamine.Raamatupidamisarvestus ja -
aruandlus. Teabeulksuse registritesse andmete
sisestamine.

Ametitunnistused

19.11.2020 (tahtajatu) IT-alane sertifikaat

ECDL (ECDL Foundation on juhtiva rahvusvahelise arvutioskuste
sertifitseerimisprogrammi ECDL / ICDL arendaja ja valja tootaja) Base Certificate.

Kutsetunnistused

07.06.2013 (tahtajatu) Kutsedpetaja V, EKR tase 7 , nr EO00176.



Keeleoskus

eesti keel kdnes C1 - vaga hea, kirjas C1 - vaga hea

vene keel kdnes B2 - hea, kirjas B2 - hea

inglise keel kbnes A2 - vahene, kirjas B1 - keskmine

Juhtimisoéigus

B, B1 kategooria(d)

Arvutioskus

Kesktase

MS Excel, MS Word, MS Outlook, MS PowerPoint, Google Chrome, e-dppe Moodle
keskkond, MS Teams, Gmail, asjaajamisprogramm GoPro, Delta, erinevad
majandustarkvarad, testikoostamise ja kujundamise programmid.

Huvialad

Kirjandus, loodus, kasit6o ja pstihholoogia.

Isikuomadused

Oskan hinnata ja analuusida kerkivaid probleeme ning puuan leida sobivaid
lahendusi. Pean oluliseks korrektsust suhtlemisel, koostoévalmidust ja oskust teisi
kuulata ning vajadusel toetada. Pikaajalised té6kogemused on andnud mulle
oskused rutiiniga toimetulekuks, tahtaegade jargimiseks ja tooulesannete taitmisel
prioriteetide seadmiseks. Taiendan pidevalt erialaseid teadmisi. Hindan avatust ja
ausust.

Muu info

Publikatsioonid:

- 2013. Tallinna Ulikool. Tallinna Ulikooli kutseépetajakoolituse vilistlased tédturul.
Magistritdo. - 2019-2020. Sisekaitseakadeemia. Tolliametniku kutsestandardi
rakendatavus Eestis. Teadusartikkel. Avaldatud teadusajakirjas "Eesti
majanduspoliitilised vaitlused".

Projektides osalemine:

- 2007-2008. Jarvamaa Kutsehariduskeskus. Kutsedppe arendamine.

- 2008. Innove SA. Majandusarvestuse dppematerjali ja dppekirjanduse ja
oppematerjalide kaardistamine.

- 2019-2020. Sisekaitseakadeemia. SVEPPP/ projekt. Sisejulgeoleku erialade
praktikad parimatelt praktikutelt.



