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Oppekava ,,Raamatupidamise ABC alustavale ettevétjale (e-6pe)”

TAIENDUSKOOLITUSASUTUSE NIMETUS: Idee Turg OU
OPPEKAVA NIMETUS: Raamatupidamise ABC alustavale ettevdtjale (e-Gpe)

OPPEKAVARUHM: Majandusarvestus ja maksundus

OPPEKAVA KOOSTAMISE ALUS: Kutsestandard ,Raamatupidaja, tase 5“ — kompetentsid: B.3.1
Finantsarvestus; B.3.2 Maksuarvestus.

EESMARK: Koolituse eesmark on anda vajalikud baasteadmised ning -oskused korraldada mikro- ja
vaikeettevotte raamatupidamist.

OPIVALIUNDID (koolituse I8puks dppija):
e koostab mikro- voi vaikeettevotte lihtsustatud raamatupidamise sise-eeskirja;
e kirjendab ja dokumenteerib lihtsamaid, igapdevase rutiinse aritegevuse kaigus toimunud
majandussiindmusi;
e koostab lihendatud raamatupidamise aastaaruandeid, vottes aluseks Eesti finantsaruandluse
standardi;
e oskab arvestada maksud ja maksed vastavalt kehtivatele seadustele.

SIHTGRUPP: Alustavad ja vahesel maaral tegutsenud ettevétjad ja ettevotlushuvilised, kel on huvi
tundma Oppida raamatupidamise po&hitddesid ja korraldada (oma) mikro-vdi vaikeettevotte
raamatupidamist ise.

OPPE ALUSTAMISE TINGIMUSED: Arvuti ja interneti kasutamise baasteadmised ja -oskused. Eesti
keele oskus vahemalt B1 tasemel.

OPPE KOGUMAHT: 78 akadeemilist tundi e-dpet.

OPPEKESKKOND:

e TdiendOppeasutuse Idee Turg e-Oppe keskkond, kus kdik Gppeteemad on kajastatud
videotena. Uhtlasi on keskkonnas &ppematerjalid PDF-formaadis ning &ppija sooritab teste
(testides kuvatakse peale testi sooritamist diged ja valed vastused). Oppija saab suhelda
koolitajaga (nt e-kiri, telefonikdne, kokkulepitud kohtumine veebikeskkonnas reaalajas voi
Idee Turg OU kontoris Tartus, Turu 34B).

e Tutvu Oppekeskkonna tingimustega pbhjalikumalt Idee Turg kodulehekdiljel (,koolitused” —>
,Oppekeskkond”).

OPPEVAHENDID: Koolitaja poolt viljatddtatud dppematerjalid e-dppe keskkonnas (jaotusmaterjalid
PDF-formaadis, videod, testid jne). Koolitusel osalemiseks v&imaldatakse vajadusel Gppijal
koolitusperioodiks kasutada tasuta koolitusasutuse siilearvutit (edastame pakiautomaadi véi kulleriga;
soovist teada andmine vahemalt viis t66pdeva enne koolituse algust e-kirjaga aadressile
info@ideeturg.ee). Lisaks kasutatakse interaktiivseid veebikeskkondi dpitu kinnistamiseks.

OPPEPROTSESS: E-dpe. Oppija planeerib ise enda ppeprotsessi ning tddtab 14bi e-dppe keskkonnas
olevad materjalid. E-Ope tuleb ldbida Ghe kuu jooksul. Vajadusel on vGimalik dppijal koolitusperioodi
pikendada.

OPPESISU:
e raamatupidamise seadus ja Eesti finantsaruandluse standard (EFS)
e raamatupidamise korraldamine, tlesanded, alusprintsiibid
e algdokumendid ja nduded nendele
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e e-arvete moiste ja nende edastamise ja vastuvétmise vdimalused

e majandustehingud ja nende muudatuste mdju finantselementidele

e kontod ja kontoplaan

e kahekordne kirjendamine ja lausendite koostamine

e varade, kohustiste ja omakapitali arvestus

e kulude ja tulude arvestus

e tdotasu arvestamine

e baasteadmised maksundusest ning maksundust reguleerivad digusaktid

e majandusaasta aruanne, tegevusaruanne, raamatupidamise aastaaruanne (bilansi,
kasumiaruande, lisade koostamine)

e raamatupidamise sise-eeskirja olemus ja koostamise pdhimétted

e raamatupidamisprogrammide tutvustus (sh pohjalikum tlevaade SmartAccountsist)

OPPEMEETODID:
e E-Ope 78 ak t: Oppevideote vaatamine, Oppematerjalide lugemine, testide lahendamine,
raamatupidamise sise-eeskirja koostamine ja (lesannete lahendamine vastavalt
Oppematerjalidele

OPPEMATERJALIDE LOEND:

e Kohustuslik 6ppematerjal: Koolitaja poolt vilja to6tatud Gppematerjalid (sh videod, testid),
mis on kattesaadavad ldee Turg e-Gppe keskkonnast. Raamatupidamise seadus. RTJ 1
(Raamatupidamise aastaaruande koostamise lildpohimdétted). RTJ 2 (NGuded informatsiooni
esitlusviisile raamatupidamise aastaaruandes).

e Soovituslik 6ppematerijal:

o Alver, L. & Alver, J. (2017). Finantsarvestus. (3. triikk). Tallinn: OU Deebet.

o Elling, T. (2019). Kdibemaks. Harku vald: KMS OU.

o Keskkiila, J. (2020). Finants- ja maksuarvestus. (3. trikk). Tallinn: Novarelnvest
Raamatupidamisteenused.

o Keskkiila, J. (2020). Maksuarvestuse (lesannete kogu. (2. triikk). Tallinn: Novarelnvest
Raamatupidamisteenused.

o Otsus-Carpenter, M. (2018). Viikeettevétte raamatupidamine. Tallinn: AS Arip&ev.

o Tikk, J. (2016). Finantsarvestus. Tallinn: AS Pakett.

HINDAMINE EHK OPPE LOPETAMISE TINGIMUSED:

e Hindamismeetodid: 1) koolituse kdigus valminud raamatupidamise sise-eeskirja
tagasisidestamine; 2) kompleksiilesande lahendamine ja tagasisidestamine (avatud
kiisimused; valikvastustega kiisimused; situatsioonillesannete lahendamine).

e Hindamiskriteeriumid: 1) Oppija on koostanud raamatupidamise sise-eeskirja vastavalt
etteantud formaadile ning kasitlenud koiki peatiikke vdhemalt miinimumndéuetele, mis on
kajastatud koolitaja poolt antud 6ppematerjalis; 2) kompleksiilesanne on lahendatud Gppija
poolt [ahtuvalt jargmisest: kirjeldab finantsarvestuse pohimotteid (alusprintsiipe) ning seostab
neid majandussiindmustega, |lahtudes kehtivatest digus- ja normatiivaktidest mikro- ja vaikese
suurusega majandusiksustele; koostab finantsaruanded, kasutades erialast sGnavara, vottes
aluseks kirjendatud ja dokumenteeritud majandussiindmused ning lahtudes kehtivatest
standarditest; arvestab ettendhtud maksud ja maksed vastavalt Eesti Vabariigis kehtivale
seadusandlusele.

e Hindamine on mitteeristav.
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VALJASTATAVAD DOKUMENDID:
e  TUNNISTUS, kui dpivaljundid on saavutatud.
e TOEND, kui &piviljundeid ei saavutatud, kuid dppija vBttis osa dppetddst. Toend viljastatakse
vastavalt osaletud kontakttundide arvule.

KOOLITAJATE KVALIFIKATSIOON:

Liina Laanemets on Idee Turg tegevjuht ja koolitaja, kes omandanud rakenduskdrghariduse cum
laude majandusarvestuse erialal aastal 2015 Laane-Viru Rakenduskdrgkoolis ning kaitsenud 16put66
finantsanaliilisi valdkonnas teemal “AS Eesti Post finantsnaitajate vordlev anallitis”. Samuti tdiendanud
end vahetusiilidpilasena aastal 2013 Portugalis, dppides juhtimis- ja kuluarvestust kdrgkoolis Instituto
Superior de Contabilidade e Administracao de Lisboa. Lopetanud aastal 2020 Eesti Maadilikoolis
finantsjuhtimise magistrantuuri ning kaitsenud magistritéd teemal “Piihaste Pruulikoda OU vérdlev
finantsanaliilis aastatel 2015-2018".

Hetkel &pib Liina kahes iilikoolis korraga. Alates aastast 2018 Tartu Ulikooli haridusteaduste instituudis
kutseGpetaja bakalaureuse Oppes (Oppeained labitud; bakalaureuse t66 kirjutamine pooleli;
planeeritud kaitsmine 2023) ning omandab teist magistrikraadi alates aastast 2021 Eesti Maadlikoolis
ettevGtluse ning O6konoomika erialal (Gppeained labitud; magistritoé kirjutamine; planeeritud
kaitsmine 2023). Liina on labinud koolitaja koolituse mahus 160 akadeemilist tundi aastal 2017. Liina
taiendab aktiivselt enda teadmisi ja oskusi labi erinevate tdiendkoolituste, mis on seotud ettevotluse
ning dpetamisega.

Varasemalt on ta tootanud spetsialistina e-arvete valdkonnas, koolitus- ja miudgijuhina,
raamatupidajana, majandustoimetuse ajakirjanikuna erinevates meediavdljaannetes ning
keskkoolides ettevGtluse, majanduse ja raamatupidamise Gpetajana. Samuti on ta Ulikoolide juures
kiilalislektoriks. Liina on juhendanud ile 2000 ariplaani ning hetkel on lisaks tegevjuhi ja koolitaja rollile
ka alustavate ettevdtjate mentor. Tutvu Liina CV-ga Idee Turg OU kodulehekiiljel
www.ideeturg.ee/koolitajad/.

Oppekava koostatud ja kinnitatud: 15.05.2023
Viimati muudetud ja kinnitatud: 15.05.2023

Antud 8ppekava on intellektuaalne omand, sellest tulenevalt on keelatud ilma Idee Turg OU allkirjadigusliku esindaja kirjaliku
nousolekuta dokumendi mistahes osa mehhaaniliste voi elektrooniliste vahenditega reprodutseerida ega muul viisil
paljundada, kaasa arvatud fotopaljundus, informatsiooni talletamine, kontaktkopeerimine.



